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Раздел 1. Делопроизводство как система взаимоотношений в информационном 

обществе 

1.1. Основы делопроизводства 

1.2. Современные информационные технологии в делопроизводстве 
 

Раздел 2. Основы документирования и документооборота в Российской Федерации 

2.1. Понятие, сущность и способы документирования 

2.2. Современные правила оформления документов 

2.3. Основы документооборота    
  

Раздел 3. Документирование управленческой деятельности 

3.1. Организация делопроизводства в медицинской организации 

3.2. Исполнение и контроль исполнения документов в медицинской организации 

  

 

  


