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Ob YYEBHO-METOAUYECKOM OTJAEJIE MHCTUTYTA
JOMOJHUTEJBHOI'O MTIPOPECCHUOHAJIBHOI'O OGPA3OBAHMUS

I. O6mue MoJI0KeHHs

1.1. VYueOHO-MeTOOWYECKHM OTHEI — CTIPYKTYpHOE TIOApa3NCIICHUE
VHCTHTYTA JOTONHATENLHOrO npodeccroHansHoro oopasosanus nanee (MATIO),
OCYIIECTBIISIONee OpraHU3allMio y4eOHOro mpolecca, a TakkKe KOHTPOJIb H
KOOPAMHALUIO YU4eOHO-METOANYECKOM paboThl Kadenp u (akyIbTETOB € LENbIO
MTOBBIIIEHUS KauecTBa 00y4eHUsl B UHCTUTYTE.

1.2. B cBoe€ii 1eITenbHOCTH YIeOHO-METOOUYECKUHI OTACNI PyKOBOACTBYETCA
3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoii ®enmepannu B 00nacTH 00pa3oBaHUs U
3paBOOXpaHEHUs, YCTaBOM YHHUBEPCUTETa, PpEHICHUSIMH YYEHOIO COBETA
VHuBepcuTeTa, MPHKA3aMH PEeKTOpa, HACTOSAIIMM  IOJIOXKEHHEM, WHBIMH
JIOKaJTHbHBIMU HOPMATUBHBIMU aKTaMH.

1.3. YueOHO-METOAUUECKUH OTHE] OCYLIECTBIAET CBOIO JICATEIBHOCTD O]
HEMOCPEACTBEHHBIM PYKOBOJICTBOM AMpeKkTopa MHCTHTyTa IOMOJHUTENLHOIO
Ipo¢eCCHOHANIBHOTO 00pa30BaHu.

1.4. TlpaBa, OOSA3aHHOCTM W OTBETCTBEHHOCTb pPabOTHHKOB OTIETA
pErjiaMeHTHPYIOTCS. TPYAOBBIMH JOrOBOPaMHM M JOJDKHOCTHBIMH HMHCTPYKIHUSIMAH,
YTBEP)KJACHHBIMU B COOTBETCTBHH C YCTAHOBJIEHHBIM MTOPAJKOM.

1.5. Co3manne u ympa3gHeHHE OTAejla IIPOM3BOAWTCS Ha OCHOBAaHUHU
pelneHus YUeHOro COBeTa yHUBEPCUTETA.

I1. Ilean u 3axa4um AeITEILHOCTH OTA€JIA
2.1. Y4eOHO-MEeTOOMYECKUI OTAEN OCYIIECTBJISET CBOIO NEATCIIbHOCTH B
mensax KoopauHamumu ydeGHoro mpouecca B HMJ/IIIO, mnoBblieHHs KadecTBa
o0yueHus.
2.2. YueOHO-METONUYECKHN OT/IE BBIIOJHSET CIEAYIOIINE 3a0a4u:
2.2.1. IlnaHupoBaHMe, OpraHU3alUs U KOHTPONIb Y4eOHO-METOIMYECKOH
pa6otsr B U/I1O.



2.2.2. Koopnunanus yuebHO-MeTOIMIECKOH paboThl (aKkyIbTeToB, Kadenp
MJIT1O mo moAroToBKe ceHHUaIuCTOB.

2.2.3. Pa3paboTka W COBEpILEHCTBOBAHHE CHUCTEMbl METOANYECKOIo
obecneuenus yueonoro npouecca B MJIIIO.

II1. ®ynkuun oraena

3.1. KoHTponb BBINOJHEHHS pPabOYMX YYEOHBIX IUIAHOB, paclUCaHUU
y4eOHBIX 3aHATHMN.

3.2. Anamu3 padotsl kadenp UITIO.

3.3. Pa3paboTka MeTOAMYECKUX MATEpUaJOB [0 BOIpPOCaM OpraHu3aluu U
KOHTpOJIs yueOHoit padotel B /IIIO.

3.4. Unpopmuposanue nekanatoB MJIIIO 00 m3naBaeMbix W aKTyalbHBIX
HOPMAaTHBHO-TIPABOBBIX JTOKyMEHTax MuHuncrepcTBa 3paBOOXpaHEeHUs
Poccuiickoii ®enepamyun, MuHHCTEpCTBA HAyKH U BBICIIETO 0Opa3OBaHUsI
Poccuiickoii Menepaluu, JOKaIbHBIX HOPMAaTUBHBIX aKTax YHHBepcuTeTa U T.K.,
KacarolIMXCsl OpraHu3auy yueOHoro npoiecca.

3.5. KOHTpOJb eXeMeCSYHOro BBINOJHEHHS Y4eOHO-TIPOM3BOJCTBEHHOIO
nnana kadeapamu M/IIO.

3.6. OdopmieHne NOKYMEHTOB 00 OKOHYaHMM OOydYeHHS Ha NHUKIaxX
npodecCHOHANTLHOMN MEPEMOATOTOBKU U MOBBILIEHUS KBAIUPUKALUH.

3.7. Buecenue ganHbIx B OefepanbHblii peecTp CBENEHH 0 TOKYMEHTaxX 00
00pa3oBaHuy U (WJIK) O KBATH(PUKALMH, JOKyMEHTax 00 00y4YeHHH .

3.8. KoHTpoib 3amoHEeHUs )KYPHAJIOB PETUCTPALMK U BbIIaYM JOKYMEHTOB
yCTaHOBJIEHHOTO 00pa3ua. :

3.9 Onpenenenre TpeOOBaHUH K y4eOHO-METOANIECKOMY U MIPOTrPAMMHOMY
00€eCIeYeH o, peatn3yeMoMy B TIpoliecce 0OydeHMsl, OpraHu3alusi 1 KOHTPOJb
eI TeNIbHOCTH KadeIp 10 CO3aHUI0 HOBBIX U IepepaboTKe MMEIOIMXCs y4eOHo-
METOIMUECKIX MaTepHaloB: pabovux y4eOHbIX IPOrpaMM, y4eOHO-METOANYSCKUX
KOMIIJIEKCOB.

3.10. KouTpoJb comepkaHusi yueOHO-METOIUIECKAX KOMIIJIEKCOB.

3.11. OpraHu3anuoHHOe CONPOBOXKAEHNE U KOHTPOJb COCTaBJICHHUS IIIaHOB
1 OTYETOB PabOTHI Kadep.

3.12. dopmHupoBaHHE CTAaTUCTUYECKOM OTYETHOCTH, YYET OCHOBHBIX
nokaszareiyiei u ananus gesrensaHocta MTTO. '

3.13. TloaroroBka MPOEKTOB JIOKAJbHBIX HOPMAaTHBHBIX aKTOB HMHCTUTYTa
JIOMIOJIHUTENLHOr0 IPOhECCHOHAIBHOTO 00pa30BaHKs 110 BOMPOCaM, OTHOCAILUMCS
K KOMITETEHI[UU OTAeNa.

3.14. KonTpomns HOPMAaTHBHO-OPraHU3allMOHHOTO obecrieyeHust
METOIUYECKON pabOTHI.

3.15. KonTpons yueGHO-MeTomuuecKoro obecredeHuss HHGOpPMATH3ALNH
mpoliecca JOTOJTHUTENbHON MPOo(pecCHOHaIbHONW IMOArOTOBKH, OpraHM3alud |
peanuzaunu D0 u JOT.

3.16 BrlmonHeHye MepCHEKTUBHBIX M TEKYIIUX PaCIOPSHKEHUH TUPEKTOpa
Hucrtutyta, yueHoro cosera MTIO.



IV. IlpaBa otaena

JInsi Ka4decTBEHHOTO OCYLIECTBJEHHs CBOGH JIeATeNbHOCTH y4eOHo-
METOJMYECKU# OTIIE] UMEET IIPABO:

4.1. 3ampamuBarh y pyKOBOAWTENEH CTPYKTYpHBIX moapasaenenudt MO
JIOKYMEHTBI, HEOOXOIUMBIE JIJIsI BHITOJTHEHUS CBOMX QYHKLIMH.

42. VwyacTBOBaTb B paboTe CTpyKTypHbIXx moxpasznenenuii HJIIIO,
Kacarolieicst chepbl 1esTeIbHOCTH Y4eOHO-METOIUIECKOro OTAeNA.

4.3. TlpuHuMaTh ydacTHe B KOH(EpPEHIMSIX M COBCIIAHUIX, KacaromuXCs
y4eOHO-MEeTOANYECKON PadOTHI. '

4.4. OcyecTBIATh TNIAHUPOBaHKE, OPraHU3ANKIO0 U KOHTPOJIb CTPYKTYPHBIX
noppasnenenuit  MJIIO, oTHocsimuecst K chepe IeATENbHOCTH — y4eOHO-
METOIMYECKOro OTAeNa.

4.5 BHOCHTD Ha pacCMOTpEHHE PYKOBOJCTBA MPETONKEHUS 110 YITy4IIEHUIO
paboThl CTpYKTYpHBIX noapasaenenuit MAIIO.

V. OTBeTCTBEHHOCTh OT/1eJIa

5.1. OTnen HeceT OTBETCTBEHHOCTD 3a:

- HECBOGBPEMEHHOe MJIM HEKaueCTBEHHOE HCIONHEHWe  QYHKLHUH,
BO3JIOKEHHBIX HA HETO HACTOSIIIUM MOJ0KEHUEM;

- KayecTBO, JOCTOBEPHOCTh M CBOEBPEMEHHOCTb TPEACTABIIAEMBIX
CBECHUM;

- pabOTHHKHM OTHOeNa HecyT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHM C HX
JIODKHOCTHBIMH HHCTPYKIIUSIMH.




